太和县人民医院
进  修  申  请  表

培  训 专 业：                 

姓        名：                 

选  送 单 位：                 

手  机 号 码：                 

进  修 时 限：                 

单位联系电话：                 

太和县人民医院医学教育科制
太和县人民医院医院进修人员管理须知

1、进修人员到院后，首先到医学教育科办理有关手续，然后分配到进修专业科室。

2、进修人员应坚持四项基本原则。进修期间的政治学习、业务活动、工作安排、行政管理等均由所在科室负责。

3、进修计划、进修期限和专业不得随意更改，如有特殊情况需变动者，须经科室主任及医学教育科批准。

4、进修期间，原则上不予请假，如特殊情况需请事假或病假者，须履行请假手续。三天以内（含三天）由科主任批准，医学教育科备案；七天以内（含七天）由科主任、医学教育科批准；七天以上需用人单位出具证明方可批准。任何原因请假超过一个月，将退回原单位。请假结束返院前必须提供24小时以内的核酸检测报告。

5、培训半年者事假累计超过3天，不发予结业证书；培训一年者，事假累计超过1周，不发予结业证书。
6、不得以我院名义和其他单位或个人拉关系，不得自行带人来院参加业务活动。

7、未经科主任批准，不得擅自复制或带走我院的各种科研、病历资料，如有违反随时终止进修。

8、加强组织纪律性，不得无故迟到、早退、脱岗、缺勤，实行考勤制度，随同进修鉴定寄选送单位。

9、进修期间如发生严重的医疗、医德及其他违纪行为，败坏我院声誉者，将随时终止进修，不退进修费。如造成院方经济损失者，则负有赔偿责任。

10、进修期满前一周，应认真写好自我小结，由所在科室做好鉴定、医学教育科加盖公章后封存交于进修人员。

11、离院前所借公物须全部归还，办妥手续后方可离院。
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